课堂管理制度
为提高课堂教学质量，经院领导研究，决定进一步规范课堂秩序和课堂纪律，教师要在课堂传授知识的同时，还要管理课堂教学秩序，具体要求如下：

一、学生上课时必须带教材、课堂笔记、笔等学习用品，未带上述学习用品的学生，教师必须要求学生回去带来，否则不允许学生进入课堂。

二、上课期间学生不得携带笔记本电脑、平板电脑等用品进入课堂，一经发现，教师有权收缴上述设备，课后返还。

三、上课期间学生不允许携带任何食品进入课堂，一经发现，教师有权收缴，不予返还。

四、上课期间学生手机一概关机或设置静音状态，教师一旦发现有学生违反规定或在课堂上玩手机，教师必须予以收缴，课后返还，并做相应违纪记录。

五、上课期间学生不得有打闹、交谈、睡觉、随意走动、听音乐等违反课堂纪律的行为。

六、学生在教师进行课前组织教学、考勤点名、课堂提问等工作时，必须要起立应答，做到尊师重教。对于违反规定的学生，教师有权做相应处理。

七、任课教师必须要求学生随堂记笔记并抽查笔记情况，对于不听教师告诫的学生，教师要上报学生所处系部，并做课堂违纪记录。

八、教师每次上课必须留作业，并及时批改作业，对于不按规定办理的教师，教务处要给与警告、记过、通报批评、调离岗位等处分，并做相应经济处罚。

九、教师在课堂教学实施过程中必须要纠正学生违反课堂纪律的行为，管教管导。未按规定办理的教师，第一次发现给与警告处分，第二次发现给与通报批评处分，第三次发现给与调离岗位处分。

十、教师在每次上课前必须要组织教学、考勤出勤情况，严格按考勤表要求记录考勤情况。对于违反规定的学生，教师必须做相应处理。

十一、各系辅导员与任课教师在课堂秩序管理上有同等地位。教师上课期间不允许任何人打扰课堂或调动学生，极特殊情况下也必须征得任课教师同意方可进行。
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