附件：

教室管理细则(暂定）
教室是课堂教学、学生学习的主要场所。为确保教室及各种设施的正常使用，提高教室使用率，保持严肃、安静、清洁、整齐的良好环境，为此制定本细则。

第1条  公共教室（2-608、2-609、1-104、4-509）由教务处统一管理。正常教学安排由教务处根据教学计划统一安排，由教务处分配使用。

第2条  各任课教师在公共教室（2-608、2-609、1-104、4-509）上课之前应到教务处取钥匙，到教室后检查多媒体、电脑、音响、讲台等设备，如发现损坏及时联系教务处，如不报者，按损坏者处理，并进行量化考核。下课后检查多媒体、电脑、音响等设备，关闭电源，锁好门窗，钥匙交还教务处。

第3条  教室内的多媒体、电脑、讲桌讲台等物品由所在班级导员或班主任负责检查维护。

第4条  凡借用教室的有关人员须向教务处递交书面申请。不得以单位或学生社团活动的名义借用教室而将其租给校外单位或个人使用。

第5条  任课教师有责任督导学生禁止携带食物以及危险物品进入教室，保持室内卫生与正常的教学秩序。
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